CENTROAMERICA

COMO ORGANIZAR
EVENTOS SEGUROS
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Plan General
de Evento:

1. Tener todos los detalles del evento:
¢Donde? éCuando? éHora?

2. Coordinadores y encargados por area

3. Lugar: Detalles de accesos, bafios, electricidad, agua
y sistema de seguridad; Cantidad de asistentes VS
espacio disponible; areas de estacionamiento seguro.

4. Servicios de alimentos: Quiénes manipulan,
qué condiciones tienen, almacenaje apropiado de los
alimentos y presentacion de los mismos a los
participantes?

5. Manejo de de los datos personales
e informacion de los asistentes.




PRE EVENTO:

ESCOQGI’ un Iugar seguro:

Acorde a la naturaleza del evento considerar los sistemas de
seguridad (salidas de emergencia, camaras de seguridad,
herramientas de primeros auxilios) y si es al aire libre por
condiciones climaticas y de prevencién de intrusos
malintencionados.

Evaluar:

Comunicacion del equipo: por precaucisn de
situaciones de riesgo los organizadores deben tener claro la
logistica e informacién del evento.

Plataformas de promocion: utilizar sitios web de
confianza para la publicidad del evento, tener un control de
registro de invitados. En caso de ser un evento privado crear
enlaces de invitacion ocultos o con formularios de los
asistentes. Debe utilizarse lenguaje inclusivo.

Notificar a los asistentes coOmo seran

A gestionados sus datos y solicitar el consentimiento
de los mismos, en caso tal sus datos fueran a ser utilizados con
un fin en especifico (email marketing, base de datos de los
organizadores o compartidos a terceros).

Si necesitas de una red de internet, crear una \
contrasena exclusiva para invitados. De ser posible tener un

encargado de tecnologia para prevenir robo de datos o caida

de sistema.

Informar a los invitados de politica de cero

discriminacion enun espacio seguro, libre de todo tipo
de violencia, y un ambiente de escucha activa, respeto, debate
y diversidad de saberes y experiencias.



DURANTE
EL EVENTO:

Tener un encargado de recibir, registrar (de ser
necesario) y acomodar a los asistentes. De esta manera se
mantiene un control de los que acceden al espacio del
evento.

Proporcionar accesos de red de manera ordenada
a los asistentes.

Comunicacion fluida con los miembros del equipo.

Notificar a los asistentes que deben cuidar sus
pertenencias.

Si el evento es de noche, tener buena iluminacion

en entradas y salidas. salidas de emergenciay
todas las regulaciones necesarias.

Comunicar la toma de fotografias (de ser
necesario) y proporcionar formulario de cesién de
imagen con fines publicitarios.
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